SAD REJONOWY
37-500 w Jarostawiu
ul. Jana Pawla 11 11

SAD REJONOWY W JAROSLAWIU Jarostaw, dnia 24 pazdziernika 2024 r.
37-500 JAROSLAW

ul. JANA PAWLAII 11

Znak: A.262.12.2024

Dyrektor Sadu Rejonowego w Jarostawiu zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym
i zaproszeniem do skladania ofert na $wiadczenie ustug pn.: ,,Wykonanie ustugi prowadzenia
zastepczej obstugi kasowej w budynku Sadu Rejonowego w Jarostawiu” w okresie od dnia
1 stycznia 2025 roku do dnia 31 grudnia 2025 roku.

Zapytanie dotyczy procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci 130 000,00 zlotych prowadzonym bez
stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.2024.1320 t.j.).

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej i przekaze informacje
o przyjeciu oferty wybranemu wykonawcy zaméwienia. Ziozenie oferty w odpowiedzi na
niniejsze zapytanie nie stanowi oferty zakupu w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.
Otrzymanie przez Zamawiajacego oferty nie jest rownoznaczne ze zlozeniem przez niego
zamOwienia i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do zawarcia
umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguje Wykonawcom prawo do skladania roszczen.

Oferte nalezy ztozyé w Sadzie Rejonowym w Jarostawiu, przy ul. Jana Pawia II 11,
37-500 Jarostaw — biuro podawcze (parter w budynku Sadu przy ul. Czarnieckiego 4) lub

przestaé poczta w terminie do 6 listopada 2024 roku do godziny 12.00 na zalgczonym

formularzu ofertowym.

Osoba do kontaktu:

- Glowny Ksiegowy Sadu Rejonowego w Jarostawiu — Elzbieta Knapik

tel. 16 624 01 80

e-mail: ksiegowosc@jaroslaw.sr.gov.pl

- Specjalista ds. gospodarczych Sadu Rejonowego w Jarostawiu — Ireneusz Cielec
tel. 16 624 01 07

e-mail: ireneusz.cielec@jaroslaw.sr.gov.pl
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Zamawiajacy: Sad Rejonowy w Jaroslawiu, ul. Jana Pawla II 11, 37-500 Jaroslaw

Instrukcja dla Wykonawcow

Przedmiot zamowienia:

Wykonanie uslugi prowadzenia zast¢pczej obslugi kasowej w budynku Sadu
Rejonowego w Jaroslawiu

CPV:
66.11.00.00 - 4 - Ustugi bankowe

Wykaz dokumentow:
Rozdzial I

Instrukcja dla Wykonawcow
Rozdzial 1T

Formularz Oferty
Zataczniki do oferty

Jarostaw, dnia 24 pazdziernika 2024 roku

Zapytanie dotyczy procedury o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci 130 000,00 zlotych prowadzonym bez stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2024.1320

tj.).
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Rozdzial 1
Instrukcja dla Wykonawcow

i [ Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego:

Sad Rejonowy w Jarostawiu zwany dalej Zamawiajacym

- adres: ul. Jana Pawla II 11, 37-500 Jarostaw, powiat jarostawski, woj. podkarpackie
- internet http://www.jaroslaw.sr.gov.pl, e- mail: sad@jaroslaw.sr.gov.pl

- numer kontaktowy: 016 621 40 24 (centrala), fax.: 016 621 23 83

- NIP: 792-106-37-95

- REGON: 000324300

2. Tryb udzielenia zamowienia:

2.1. Postepowaniec prowadzone jest w trybie procedury o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000,00 ziotych
prowadzonym bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2024.1320 t.}.).

i N Opis przedmiotu zamdéwienia:

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest: wykonywanie ustugi polegajacej na prowadzeniu
zastgpczej obstugi kasowej w budynku Sadu Rejonowego w Jarostawiu — w okresie od
1 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku.

3.2. Zamawiajacy wymaga, by miejscem prowadzenia Punktu Obshugi Kasowej byla
siedziba Sadu Rejonowego w Jarostawiu, budynek przy ul. Czarieckiego 4, 37-500 Jarostaw.
3.3.  Obstluga kasowa obejmuje w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie wplat gotowkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w sprawach
dotyczacych postepowania sagdowego - dochody budzetowe, sumy na zlecenie, wplaty
dotyczace Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej,

b) przyjmowanie wplat gotowkowych dokonywanych przez pracownikéw jednostek
Zamawiajacego z tytulu naleznosci na rzecz Skarbu Panstwa - dochody budzetowe,
naleznosci na rzecz ZFSS, na rzecz PKZP;

c) sprzedaz znakow oplaty sadowej (e-znaki).

3.4. Wykonawca zapewni przez okres trwania umowy mozliwos¢ korzystania z terminalna
platniczego dla platnosci bezgotdéwkowych z uzyciem kart platniczych w punkcie obstugi

kasowej.
3.5. Dokumenty wplaty powinny zawierac:
a) imie i nazwisko wplacajacego,

b) doktadny adres,

c) tytut wplaty,

d) sygnature akt - jesli jest nadana,

€) nazwe sadu i wydziahu, do ktérego kierowana jest wplata.

3.6. Wplaty przyjete w Punkcie Obstugi Kasowej na rzecz Sadu Rejonowego w Jarostawiu
bedg przekazywane osobnymi pozycjami, nie pézniej niz w ciagu jednego dnia roboczego od
dnia dokonania wplaty, na nizej wymienione rachunki bankowe:

a) naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych - opfaty, koszty i grzywny w sprawach
zwigzanych z postepowaniem sagdowym, dot.:

- I Wydziatu Cywilnego,

- II Wydziatu Karnego

- I1I Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich
- IV Wydzialu Pracy
- V Wydziatu Ksigg Wieczystych
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nr rachunku 03 1010 1528 0027 9822 3100 0000

b) naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych - wplaty z tytulu odsprzedanych
sktadnikéw majatkowych - nr rachunku 03 1010 1528 0027 9822 3100 000

c) naleznosci z tytutu wplat za e-znaki - numer rachunku 03 1010 1528 0027 9822 3100 000

d) zaliczki na postepowanie sagdowe - nr rachunku 64 1130 1105 0005 2163 3420 0005

e) wplaty naleznosci na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitenc; arnej - nr rachunku
75 1130 1105 0005 2163 3420 0001

f) wplaty rat pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych - nr rachunku
23 1010 1528 0027 9818 9110 0000

g) wplaty na poczet wkladéw i raty pozyczek Pracowniczej Kasy Zapomogowo
Pozyczkowej przy Sadzie Rejonowym w Jarostawiu ul. Jana Pawla II 11 37-500
Jarostaw - numer rachunku 84 1020 4287 0000 2002 0022 8882

h) naleznosci z tytulu grzywien i kosztéw sadowych na numery mikro rachunkow
bankowych tworzonych dla rachunku bankowego nr 03 1010 1528 0027 9822 3100
0000 zgodnie z regutami ujgtymi w Zataczniku do niniejszej Instrukcji - Zasady
konstruowania i wykorzystania numeréw mikro rachunkéw

3.7. Za date dokonania wplaty uwaza si¢ dzien faktycznej wplaty kwoty przez osobe
wplacajacg w punkcie kasowym.

3.8. Zamawiajacy zastrzega, ze w okresie realizacji umowy mozliwa bgdzie modyfikacja
zasad realizacji wplat okreslonych powyzej, majaca na celu usprawnienie obstugi
interesantéw lub wynikajaca z obowiazujacych przepisow prawa.

3.9. 0Od operacji, o ktérych mowa w punkcie 3.3 i 3.6., Wykonawca nie bedzie pobierat
zadnych prowizji i oplat.

3.10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizowania przez Wykonawce w Punkcie
Obstugi Kasowej wptat i wyplat innych niz wymienione powyzej, jezeli nie wplyng one na
czas obstugi 0séb realizujacych wplaty na rzecz Zamawiajgcego.

3.11. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze dokonywane przez Wykonawcg
czynnosci ponad zakres zawarty w punkcie 3.3 i 3.6. wptywaja na wydluzenie czasu obstlugi
osob, dokonujacych wplat na rzecz Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo zazadac
natychmiastowego zaniechania ich prowadzenia przez Wykonawcg.

3.12. Wykonawca dokonujac rozliczen finansowych ponad zakres wymieniony w punkcie 3.3
i 3.6., ma prawo pobiera¢ prowizje.

3.13. Wykonawca odpowiada za $rodki finansowe przyjgte od wplacajacych.

3.14. W razie przywlaszczenia $rodkéw finansowych przez osoby, ktérymi Wykonawca
postuguje sie przy wykonaniu przedmiotu zaméwienia lub zaginigcia gotowki Wykonawca
jest zobowigzany w ramach wilasnych $rodkéw finansowych do uregulowania zobowigzania
w stosunku do Zamawiajacego.

3.15. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia Punktu Obslugi Kasowej w dniach
i godzinach pracy Sadu Rejonowego w Jarostawiu, tj. od wtorku do piatku w godzinach od
7:30 15:30, w poniedzialtek do godziny 18:00 (w przypadku wprowadzenia przez Kierownika
jednostki dnia wolnego za odpracowaniem w sobotg, obstuga kasowa bedzie prowadzona w
sobote od godziny 7:30 do godziny 15:30), z uwzglednieniem niezbednych przerw oraz czasu
potrzebnego do uzgodnienia kasy. W szczegdlnych przypadkach Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo zmiany godzin pracy Punktu Obstugi Kasowej - np. zmiana godzin pracy Sadu
Rejonowego w Jarostawiu, o czym Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawcg.
3.16. Wykonawca we wlasnym zakresie i na wiasny koszt:

a) dokona oznakowania pomieszczenia kasowego poprzez umieszczenie na nich tablicy
z nazwa podmiotu $wiadczacego obstuge kasowa wraz z godzinami czasu pracy Punktu
Obstugi Kasowej,
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b) zapewni transport, ochron¢ i ubezpieczenie srodkéw pienigznych przyjetych
w Punkcie Obshugi Kasowej do oddzialu banku wskazanego przez Zamawiajgcego.
Wykonawca nie bedzie przechowywal gotéwki w Punkcie Obstugi Kasowej po godzinach
pracy w kwocie przekraczajgcej warto$¢ ubezpieczenia. Zamawiajgcy dopuszcza transport
$rodkéw pienigznych do Banku Wykonawcy przy jednoczesnym zapewnieniu, ze srodki
pieniezne ksiegowane sa na rachunek Wykonawcy i przekazywane Zamawiajgcemu
osobnymi pozycjami nie pozniej niz w ciagu jednego dnia roboczego od dnia dokonania
wplaty na wskazane przez Zamawiajacego rachunki bankowe

c) wyposazy/doposazy pomieszczenie przeznaczone na Punkt Obstugi Kasowej w meble,
sprzet, materialy eksploatacyjne i oprogramowanie niezbedne do wykonywania obstugi
kasowej (Zamawiajgcy udostepni Wykonawey protokolem zdawczo - odbiorczym
nastepujace wyposazenie, znajdujagce si¢ na stanie pomieszczenia: dostawka do biurka,
Telefon IP, Intercom Kasowy SD2006DL+Lonbon, biurko ksztaltowe na stelazu metalowym,
Kontener stacjon. 43x45x75, szafa aktowa z przegroda 80x45x183, szafka niska przy biurku
38x70x75, szafka pod komputer 24x50x15, szuflada na klawiaturg, fotel obrotowy
pracowniczy, kasa pancerna, kosz na $mieci, roleta dzien - noc w kasecie) - Wykonawca
ponosi koszty naprawy i konserwacji powierzonego wyposazenia we wlasnym zakresie,

d) zapewni tacze do wiasnych systemow informatycznych (Zamawiajacy nie udostepni
Wykonawcy wlasnej sieci komputerowe;j),
e) wykona wszelkie ewentualne prace zwigzane z przystosowaniem stanowiska pracy do

potrzeb Wykonawcy - w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia podpisania umowy -
prace te nalezy wykona¢ po godzinach urzedowania Sadu Rejonowego w Jarostawiu,
najpozniej do godziny 18:00.

3.17. Wykonawca zobowigzany jest:

a) do $wiadczenia ustugi w siedzibie Sadu Rejonowego w Jarostawiu, w budynku przy
ul. Czarnieckiego 4, 37-500 Jarostaw,
b) do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w trakcie

realizacji umowy (nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiajgcym, w tym
danych osobowych klientow sadow, pracownikow i bylych pracownikow Zamawiajacego) -
Wykonawca przyjmie od osob, ktére beda wykonywaly przedmiot zamoéwienia w Punkcie
Obstugi Kasowej, oswiadczenia o ochronie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j.) oraz o zachowaniu
w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych Zamawiajgcego, powzigtych w zwigzku
z wykonywaniem prac objetych umowa, a oryginaly lub uwierzytelnione kopie tych
oswiadczen przedlozy Zamawiajacemu; w przypadku zastgpstwa lub zmiany osoby
prowadzacej obsluge kasows. Zamawiajacy wymaga niezwlocznie zlozenia powyzszego
oswiadczenia od tej osoby,
c) do dysponowania co najmniej 1 osobg (z uwzglednieniem koniecznosci zastgpstw),
niekarang, zatrudniong na podstawie umowy o pracg, wykonujacg czynnosci polegajace na
obstudze kasowej, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia na rzecz Sadu
Rejonowego w Jarostawiu; pracownicy Wykonawcy majg prawo do przebywania w Punkcie
Obstugi Kasowej w czasie godzin pracy Sadu; wstgp i przebywanie w Punkcie Obstugi
Kasowej 0s6b wskazanych przez Wykonawce - poza godzinami pracy, jest mozliwe tylko
w uzasadnionych przypadkach i po uprzednim uzyskaniu zgody od Zamawiajgcego.
d) do przestrzegania przepisow BHP, przeciwpozarowych i innych przepisow
obowigzujacych w siedzibie Sgdu Rejonowego w Jarostawiu,
3.18. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstale w pomieszczeniu
kasy w zwigzku z wykonywaniem ustug.
3.19. Wykonawcy nie przystuguje prawo do innego - niz wynikajacy z opisu przedmiotu
zamowienia — sposobu wykorzystania udostepnionej powierzchni.
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3.20. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli stanowiska
pracy w Punkcie Obstugi Kasowej - przy wspétudziale Wykonawcy.

3.21. Zamawiajacy zapewni usluge sprzatania pomieszczenia, w godzinach urzedowania
Sadu Rejonowego w Jarostawiu, w obecnosci oséb obstugujacych punkt kasowy.

3.22. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dostgpu do pomieszczenia Punktu Obstugi
Kasowej podczas godzin ich otwarcia, jak i poza godzinami w przypadku:

a) koniecznos$ci wykonania ustugi sprzatania pomieszczenia,

b) wystgpienia koniecznosci wykonania przegladdow wymaganych przepisami prawa
budowlanego, przepisami p.poz, dezynsekcji, deratyzacji itp.,

c) wystapienia awarii instalacji budynku np. instalacji co., instalacji elektrycznej,
instalacji wodno - kanalizacyjne;j itp.

3.23. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania pomieszczenia Punktu Obstugi Kasowej
w stanie niepogorszonym, tzn. w takim stanie, w jakim pomieszczenie byto w chwili
przystgpienia do realizacji umowy na obsluge kasowa. W przypadku poniesienia przez
Wykonawce wydatkéw majacych na celu odpowiednie przystosowanie stanowiska pracy do
potrzeb Punktu Obstugi Kasowej (po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiajacego),
Wykonawcy nie przystluguje z tego tytulu Zzadna rekompensata od Zamawiajacego.
Zamawiajacemu przystuguje prawo zatrzymania ulepszen albo zadania przywrocenia do stanu
poprzedniego.

3.22. Prognozowana S$rednia wielkos$¢ transakcji podana w ponizszej tabeli ma charakter
wylacznie szacunkowy i w zadnym wypadku nie moze by¢ podstawsg jakichkolwiek roszczen
ze strony Wykonawcy:

Opis pozycji Wielkosé

Srednia ilos¢ wplat gotéwkowych 440
i bezgotowkowych (w sztukach) w skali miesigca

Srednia wysokos¢ wplat gotowkowych 123 000,00
i bezgotowkowych (w PLN) w skali miesiaca

Uséredniona wartos¢ wplat gotdwkowych i 22 000,00
bezgotowkowych (w PLN) sprzedanych e-znakow
w skali miesiaca

4, Ustalenia ogdlne dotyczace przedmiotu zamowienia:

4.1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

4.3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktéorych mowa w art.
214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP.

4.4.  Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie Umowy ramowe;j.

4.5. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce i podwykonawce na podstawie
umowy o prace 0s6b wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, polegajace
na obstudze kasowej w Punkcie Obshlugi Kasowej w Sadzie Rejonowym w Jarostawiu
(Zamawiajacy wyklucza realizacje¢ ustug na innej podstawie niz stosunek pracy.

Sposob dokumentowania zatrudnienia osob zatrudnionych na umoweg o prace oraz
uprawnienia Zamawiajagcego w zakresie kontroli spelniania przez Wykonawce wymagan,
o ktérych mowa w art. 95 Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, a takze sankcji z tytutu
niespelnienia tych wymagan okresla wzér umowy.

4.6. W celu prawidlowego przygotowania ofert Zamawiajacy zaleca dokonania wizji
lokalnej w budynku Sadu Rejonowego w Jarostawiu, w ktorym realizowany bedzie przedmiot
zamowienia. W celu odbycia wizji lokalnej Wykonawca powinien:
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a) zglosi¢ che¢ odbycia wizji lokalnej pismem na adres mailowy: sad@jaroslaw.sr.gov.pl
lub na numer faksu 016 621 23 83 z wyprzedzeniem co najmniej 3 dni roboczych,

b) przesta¢ na wskazany adres mailowy lub numer faksu dane (imiona, nazwiska, numery
dokumentéw tozsamos$ci) osob przewidzianych do odbycia wizji lokalnej w budynku,
w ktdrym realizowany bedzie przedmiot zaméwienia,

c) upowazniony pracownik Zamawiajacego przekaze Wykonawcom informacje dot.
odbycia wizji lokalne;,
d) osoby upowaznione do odbycia wizji lokalnej w budynku, w ktérym realizowany

bedzie przedmiot zaméwienia, wpuszczane bgdg do obiektow wylacznie po identyfikacji na
podstawie dokumentow tozsamosci.

5 Termin wykonania zamdwienia:

Zamowienie bedzie realizowane przez okres 12 miesiecy poczawszy od dnia 1 stycznia 2025
roku do 31 grudnia 2025 roku.

6. Warunki udzialu w postepowaniu:

6.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu:

Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce,
w stosunku do ktérego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1
ustawy Pzp.

Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4) ustawy Pzp Zamawiajagcy wykluczy
z postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce w stosunku do ktorego otwarto
likwidacje, ogloszono upadlosé, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad
z wierzycielami, ktorego dzialalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust.1
pkt 1, 21 5 lub 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spelnit
lacznie nastepujgce przestanki:

- naprawit lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez zado$éuczynienie
pieni¢zne;

- wyczerpujaco wyjasnil fakty i okolicznosci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspolpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami S$cigania, lub
Zamawiajacym;

- podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym  przestgpstwom,  wykroczeniom lub  nieprawidlowemu  postepowaniu,
w szczegolnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postgpowanie wykonawcy,

b) zreorganizowatl personel,

¢) wdrozyl system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzy!l struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnoéci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewngtrznych regulacji lub standardow.
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Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
powyzej w pkt. 4, sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage
i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci,
o ktorych mowa w pkt. 4, nie sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy
wykluczy Wykonawce.

Wykluczenie Wykonawcy nastapi zgodnie z art. 111 ustawy Pzp
2) spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow. Wykonawca spelni warunek, jezeli (przedstawi) wykaze,
ze posiada w zaleznosci od formy prawnej prowadzonej dziatalnosci:

. w przypadku instytucji bankowych - aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru
Finansowego wydane na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (Dz.U.2023.2488 t.j. ze zm.);

. w przypadku krajowych instytucji platniczych, biur ustug platniczych, agentow oraz
oddziatléw tych podmiotéw, a takze kas oszczednosciowo - kredytowych oraz ich oddzialéw -
aktualny wpis do rejestru krajowych instytucji platniczych i innych dostawcow prowadzony
przez Komisj¢ Nadzoru Finansowego na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia
2011 r. o ushugach platniczych (Dz.U.2024.30 t.j. ze zm.),

. w przypadku podmiotéw bedacych krajowymi instytucjami platniczymi, na ktére
ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach platniczych naklada obowigzek posiadania
zezwolenia - aktualne zezwolenie wydane przez Komisje Nadzoru Finansowego, na
podstawie art. 60 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych acznie z wpisem
do rejestru krajowych instytucji ptatniczych i innych dostawcow,

. w przypadku podmiotéw bedacych spéldzielczymi kasami oszczednosciowo -
kredytowymi, na ktére art. 7 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spétdzielczych kasach
oszczgdnosciowo - kredytowych (Dz.U.2024.512 t,j. ze zm.) naklada obowigzek posiadania
zezwolenia - aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego, na podstawie ustawy z dnia
19 sierpnia 2011r. o uslugach platniczych lacznie z wpisem do rejestru krajowych instytucji
platniczych 1 innych dostawcow,

. w przypadku innych instytucji, uprawnionych na podstawie odrebnych przepisow -
aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, wydane przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640 t.j. ze zm.).

b) sytuacji ekonomicznej lub Finansowe;.

Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume
gwarancyjng co najmniej 150 000,00 ztotych.

c) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

DOSWIADCZENIE

Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, ze wykonal w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie co najmniej jedng trwajaca co najmniej 12 miesiecy w ramach jednego kontraktu
ustuge w zakresie zastgpczej obstugi kasowej w budynkach uzytecznosci publicznej
o wartosci co najmniej 50 000,00 zi brutto.

OSOBY DO REALIZACII

Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, ze dysponuje co najmniej 1 osoba przewidziang
do wykonania niniejszego zamoéwienia - wykonujgcg czynnosci polegajace na obstudze
kasowej, ktora posiada co najmniej 6 miesieczny staz pracy polegajacy na pracy na
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stanowiskach obstugi kasowo - bankowej, nabyty w ciggu ostatnich trzech lat
kalendarzowych liczgc od dnia skladania ofert.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wpltyw
na realizacj¢ zamowienia.

6.2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
warunki, o ktérych mowa w punkcie 6.1.2) niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow zostang
spelnione wytacznie jezeli:

1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow - kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamoéwienia musi posiadaé w zaleznosci od formy prawnej prowadzonej
dziatalnosci:

. w przypadku instytucji bankowych - aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru
Finansowego wydane na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe;

. w przypadku krajowych instytucji platniczych, biur ustug ptatniczych, agentow oraz
oddzialéw tych podmiotéw, a takze kas oszczgdnosciowa - kredytowych oraz ich oddziatow -
aktualny wpis do rejestru krajowych instytucji platniczych i innych dostawcéw prowadzony
przez Komisje Nadzoru Finansowego na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia
2011 r. o ustugach platniczych,

. w przypadku podmiotéw bedacych krajowymi instytucjami platniczymi, na ktére
ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o uslugach platniczych naklada obowigzek posiadania
zezwolenia -aktualne zezwolenie wydane przez Komisj¢ Nadzoru Finansowego, na podstawie
art. 60 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ushugach platniczych lgcznie z wpisem do rejestru
krajowych instytucji platniczych i innych dostawcow,

. w przypadku podmiotéw bedacych spéldzielczymi kasami oszczgdnosciowo -
kredytowymi, na ktére art. 7 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spoltdzielczych kasach
oszczednosciowo - kredytowych naklada obowiazek posiadania zezwolenia - aktualne
zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego, na podstawie ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r.
o ustugach platniczych Iacznie z wpisem do rejestru krajowych instytucji ptatniczych i innych
dostawcow,

. w przypadku innych instytucji, uprawnionych na podstawie odrebnych przepisow -
aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, wydane przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe.

2) sytuacja ekonomiczna lub finansowa - Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia spelniajg ten warunek tgcznie,

3) zdolno$¢ techniczna lub zawodowa:

a) doswiadczenie zawodowa - Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamdwienia spelniajg ten warunek lacznie,

b) osoby do realizacji zamOwienia - Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sig¢ o udzielenie

zamoOwienia spelniajg ten warunek tacznie.
6.3. Podwykonawstwo:

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy.

2) Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czgéci zamowienia.

3) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsci zamowienia, ktorych

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawcg firm

podwykonawcow.
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4) Zamawiajacy zada aby przed przystapieniem do wykonania zaméwienia Wykonawca,
o ile s3 juz znane, podal nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
podwykonawcow i oséb do kontaktu z nimi, zaangazowanych w ustuge. Wykonawca
zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa powyzej,
w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcoéw, ktérym w pézniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

5) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powolywat si¢ na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, w celu wykazania
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, Ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia
je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Zamawiajacy powolywat
si¢ w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

6) Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czgsci zamowienia na ustugi nastapi
w trakcie jego realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przedstawi o$wiadczenie,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 5 ustawy pzp, lub oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace
brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy. Obowigzek ten nie dotyczy dalszych
podwykonawcow.

7) Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy
wykluczenia, wykonawca obowiazany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé
z powierzenia wykonania czgsci zamowienia podwykonawcy.

8) Powierzenie wykonania czgsci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

6.4. Informacja dla Wykonawcoéw polegajacych na zasobach innych podmiotow, na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy PZP:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatu
w postgpowaniu, o ktérych mowa w punkcie 6 Instrukcji dla Wykonawcow, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do zamowienia, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub
zawodowych, lub sytuacji finansowej badZ ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkow prawnych.

2) Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja", o ktorej mowa
w podpunkcie

1) wystapi wylacznie w przypadku kiedy:

a) Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni

Zamawiajacemu, ze realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczeg6lnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdowienia.

b) Zamawiajacy oceni czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy
nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13-22.

c) w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéow, jezeli
podmioty te jako podwykonawcy zrealizuja ushugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa
wymagane.

g Podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 108 i 109 ustawy PZP:

7.1 Zamawiajacy przewiduje wykluczenia Wykonawcy na tej podstawie.

8. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
1
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8.1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dolgczy¢ aktualne na dzien skladania ofert
o$wiadczenie w zakresie wskazanym w zalgczniku nr 2 do Instrukcji dla Wykonawcow
informacje zawarte w o$wiadczeniu beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postgpowaniu.

8.2. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow
o$wiadczenie, o ktorym mowa w powyzszym punkcie sktada kazdy z Wykonawcdw wspolnie
ubiegajacych sie o zamoOwienie. O$wiadczenie to ma potwierdza¢ spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, brak podstaw
wykluczenia.

8.3. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania - w zakresie, w jakim
powotuje si¢ na ich zasoby - warunkéw udziatu w postgpowaniu zamieszcza w o$wiadczeniu
- zalgczniku nr 2 do Instrukeji dla Wykonawcow informacje o tych podmiotach oraz dofgcza
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbgdnych zasobow
na potrzeby realizacji zamdwienia.

8.4. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
zudzialu w postepowaniu zamieszcza w o$wiadczeniu - zalaczniku nr 2 do Instrukgji
informacje o tych podwykonawcach.

8.5. Zamawiajgcy zgodnie z art. art. 134 ust. 2 pkt 11 i art. 139 ustawy pzp Zamawiajacy
moze najpierw dokona¢ badania i oceny ofert, a nastgpnie dokona¢ kwalifikacji podmiotowe;
wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu. Zamawiajacy udzieli
zaméwienia publicznego Wykonawcy, ktorego oferta nie zostanie odrzucona i zostanie
uznana za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwieksza liczb¢ punktéw na podstawie kryteriow
zawartych w Instrukcji, oraz ktéry nie zostanie wykluczony oraz speinia warunki udziatu
w postepowaniu. Jezeli jednak Wykonawca ten uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy
moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postgpowaniu
- Wykonawca, ktory ztozyt ofert¢ najwyzej oceniona sposréd pozostatych ofert.

8.6. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawcg, ktorego oferta
zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, terminie aktualnych na dzien
zlozenia nastepujacych dokumentow:

a) koncesji lub dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca jest wpisany do jednego
z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panstwie czlonkowskim Unii
Europejskiej, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

b) potwierdzajagcych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamowienia na sume
gwarancyjng okreslong przez Zamawiajacego (jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca
nie moze zlozy¢ wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie przez Wykonawce innych dokumentow, ktore w wystarczajacy sposob potwierdzajg
spelnianie opisanego przez Zamawiajgcego warunku udziatu w postepowaniu),

c) wykazu uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane,
oraz zalgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje bagdz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
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o obiektywnych charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert,

d) wykazu osob, skierowanych przez wykonawcg do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegoblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do
wykonania zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami,

e) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1
ustawy PZP, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert (dla podmiotu i 0sdb reprezentujacych),

) w przypadku wykonawcéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w podpunkcie
€), Wykonawca skiada dokumenty, o ktérych mowa w § 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy (Dz.U.2020.2415.).

8.7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP, przekaze Zamawiajacemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowe;j.

8.8.  Dokumenty nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce:

a) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
publicznego, poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuja Wykonawcy wsp6lnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie dokumentow, ktére kazdego
z nich dotycza,

b) w przypadku powolywania si¢ przez Wykonawce na zasoby innych podmiotow,
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca i podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca w zakresie dokumentéw, ktére kazdego
z nich dotycza,

c) w przypadku powierzenia przez Wykonawce czesci zamdOwienia Podwykonawcy,
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca
i podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

8.9. W zakresie nieuregulowanym Instrukcja, zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy.

8.10. Jezeli wykonawca nie zlozy dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budza
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia,
uzupelnienia, poprawienia w terminie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta
wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

9. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

9.1.  Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, za wyjatkiem
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oferty, umowy oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w punkcie 8 — chyba ze
zostana one opatrzone elektronicznym podpisem kwalifikowanym przez osoby upowaznione.
9.2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwa¢ sie
numerem sprawy okreslonym w Instrukcji dla Wykonawcow.

9.3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski, oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce pisemnie nalezy kierowaé¢ na adres Zamawiajgcego podany w punkcie
1 niniejszej Instrukcji.

9.4. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce droga elektroniczng nalezy kierowa¢ na adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego podany w punkcie 1 niniejszej Instrukcji.

9.5. Zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce za pomoca faksu nalezy kierowa¢ na numer faksu Zamawiajacego podany
w punkcie 1 niniejszej Instrukcji.

9.6. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za
pomoca faksu lub w formie elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron,
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

9.7. Instrukcje dla Wykonawcow wraz z zalgcznikami mozna pobrac ze strony
internetowej Sadu: http://www jaroslaw.sr.gov.pl lub uzyska¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Sad Rejonowy w Jarostawiu, ul. Jana Pawta II 11, 37-500 Jarostaw.

9.8.  Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Instrukcji.

9.9. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz
na 6 dni przed uplywem terminu skiadania ofert albo nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem
terminu skladania ofert w przypadku, o ktérym mowa w art. 138 ust. 2 pkt 2, pod warunkiem
ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynal do zamawiajacego nie poznic] niz na
odpowiednio 14 albo 7 dni przed uplywem terminu skladania ofert. Tres¢ zapytan wraz
7 wyjasnieniami  zamawiajacy ~udostgpnia na stronie  internetowej prowadzonego
postepowania, a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 133 ust. 2 i 3, przekazuje
wykonawcom, ktérym przekazal SWZ, bez ujawniania zrodia zapytania.

9.10. Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w punkcie 9.9.

9.11. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania z Wykonawcami.

9.12. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania
ofert zmienié tre$¢ Instruke;ji.

9.13. Dokonang zmiane tresci Instrukcji Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;j,
podanej w punkcie 1 niniejszej Instrukeji.

9.14. Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow,
jak rowniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralng czescig Instrukcji
dla Wykonawcow i beda wiazace przy skladaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania
Wykonawcy odno$nie wezesniej ustalonych terminéw beda podlegaly nowemu terminowi.
9.15. Jezeli w wyniku zmiany tredci Instrukcji dla Wykonawcow nieprowadzace; do
zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert. O przediuzeniu terminu
sktadania ofert Zamawiajacy informuje Wykonawcow, ktorym przekazano Instrukcje, oraz
zamieszcza te informacje na stronie internetowej, podanej w punkcie 1 niniejszej Instrukcji.
9.16. Jezeli zmiana tresci Instrukcji prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu,
Zamawiajacy zamieszcza informacje o zmianach na stronie internetowej, podanej w punkcie
1 niniejszej Instrukcji.

9.17. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
jest:

]
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- Glowny Ksiegowy Sadu Rejonowego w Jarostawiu — Elzbieta Knapik, tel. 16 624 01 80, e-
mail: ksiegowosc@jaroslaw.sr.gov.pl

- Specjalista ds. gospodarczych - Ireneusz Cielec w Sadzie Rejonowym w Jarostawiu, tel.:
16 624 01 07, e-mail: ireneusz.cielec@jaroslaw.sr.gov.pl

10.  Termin zwigzania oferts.

10.1. Wykonawca jest zwiazany ofertg przez okres 30 dni.

10.2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania
ofert.

10.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem
terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedluzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

11.  Opis sposobu przygotowania oferty.

11.1.  Oferta musi zawiera¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1) wypehiony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowiacego
zatgcznik nr 1 do Instrukcji,

2) oswiadczenia wymienione w punkcie 8.8.1 - 8.8.4 niniejszej Instrukcji - zatacznik nr 2
do Instrukcji (w oryginale),

3) zobowigzanie podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia, jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach lub
sytuacji innych podmiotéw - w oryginale, musi by¢ podpisane przez te podmioty.

11.2. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwala i czytelna technika oraz podpisana przez osob¢/y upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty.

11.3. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentdw przez osobe¢ niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

11.4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

11.5. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte, zlozenie wiekszej liczby ofert przez
tego samego Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.

11.6. Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadac tresci Instrukcji dla Wykonawcow.

11.7. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
11.8. Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami,
a cala oferta wraz z zalacznikami byla w trwaly sposob ze sobg potgczona (np. zbindowana,
zszyta uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje).

11.9. Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢
parafowane wlasnorgcznie przez osobe podpisujgca oferte.

11.10. Wymaga si¢, aby oferta byla dostarczona w opakowaniu uniemozliwiajgcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania opatrzonym:

1) informacjg o adresacie (Sad Rejonowy w Jarostawiu),
2) numerem sprawy - A-230-112/21,
3) firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy oraz jego adresie,

4) dopiskiem - Oferta na zastepcza obshuge kasowa. Nie otwiera¢ przed 6 listopada 2024
roku do godziny 12.30.

11.11. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ustawy PZP oferty skladane
w postepowaniu o zamowienie publiczne sa jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich

otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
)
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ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2022.1233
t.j.), jesli Wykonawca w terminie skfadania ofert zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane
1 jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

11.12. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa
byly przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
~tajemnica przedsigbiorstwa", lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skiadane
w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

11.13. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
1 skutkowac bedzie zgodnie z uchwala SN z 20 paZzdziernika 2005 r. (sygn. III CZP 74/05) ich
odtajnieniem.

11.14. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego
wezwanie w trybie art. 224 ustawy PZP, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody
stanowi¢ bedg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Wykonawcy bedzie przyshugiwalo prawo zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajgcy uzna za skuteczne wylacznie
w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

11.15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do
zlozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie
o wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie
odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA". Koperty oznaczone . ZMIANA" zostang
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

11.16. Wykonawca ma prawo przed uplywam terminu skladania ofert wycofaé sie
z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak
wprowadzenie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE". Koperty
oznakowane w ten sposéb bgdg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert
wycofywanych nie beda otwierane.

11.17. Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach zlozonych na
potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych
niz PLN, Zamawiajacy przyjmie Sredni kurs danej waluty publikowany przez Narodowy
Bank Polski z dnia publikacji ogloszenia o zamdéwieniu publicznym w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

11.18. Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiada¢ tresci Instrukcji dla Wykonawcow,
z zastrzezeniem art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP zostanie odrzucona (art. 226 ust. 1 pkt 5
ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci iobiekcje dotyczace tresci zapisdéw w Instrukcji dla
Wykonawcow nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem skiadania ofert
w trybie przewidzianym w punkcie 9 niniejszej Instrukcji. Przepisy ustawy PZP nie
przewiduja negocjacji warunkdw udzielenia zamdowienia, w tym zapisow projektu umowy, po
terminie otwarcia ofert.

12.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

12.1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w Sadzie Rejonowym w Jarostawiu, 37-500 Jarostaw — Biuro
Podawcze (parter w budynku Sadu przy ul. Czarnieckiego 4) lub przesta¢ poczta a takze
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droga elektroniczna na  adres:  przetargi@jaroslaw.sr.gov.pl  (nalezy — pamigtac
o elektronicznym podpisie kwalifikowanym).

12.2. Termin sktadania ofert uplywa w dniu 6 listopada 2024 roku do godziny 12.00.

12.3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztowa czy kurierskg.
12.4. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca ofertg, ktora zostata zlozona po terminie.

12.5. Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
12.6. Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie si¢ w dniu 6 listopada 2024 r. o godz. 12:30
w siedzibie Sadu Rejonowego w Jaroslawiu przy ul. Jana Pawla II 11, w pokoju
konferencyjnym.

12.7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

13.  Opis sposobu obliczenia ceny.
13.1. Wszelkie informacje finansowe nalezy poda¢ w ztotéwkach (PLN), do dwoéch miejsc
po przecinku.

13.2. Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty zwiazane z realizacjg zamdowienia, a wigc
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi zastgpczej obstugi kasowej zgodnie z zakresem
i przedmiotem zamowienia okreSlonym w Instrukcji dla Wykonawcow z zalgcznikami.
W cenie tej powinny byé réwniez uwzglednione wszelkie nalezne oplaty ipodatki wraz
z podatkiem od towaroéw i ustug - VAT.

13.3. Cena moze by¢ tylko jedna.

13.4. Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

13.5. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca begda prowadzone w zlotéwkach
(PLN).

13.6. Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzilby do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej
ceny podatek od towaréw i ushug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca skladajac ofertg, jest zobligowany
poinformowa¢ Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

14.  Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

14.1. Kryteria oceny ofert:

1) Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najnizszg ceng.

2) Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie co najmniej 1 osoby
o doswiadczeniu zawodowym 6 miesiecy.

14.2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w Instrukcji dla Wykonawcow i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

15.  Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

15.1. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamowienia
publicznego zostanie zawarta z Wykonawca, ktory spelni wszystkie przedstawione
wymagania oraz, ktérego oferta okaze si¢ najkorzystniejsza.

15.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiazany
jest przez podpisaniem umowy do dostarczenia i przekazania Zamawiajagcemu dla osob



przewidzianych do realizacji zamowienia kserokopii: waznych zaswiadczen o niekaralnosci
z Krajowego Rejestru Karnego lub oswiadczen zlozonych w tym zakresie.

15.3. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sig
0 udzielenie zamdowienia Zamawiajacy moze zadaé przez zawarciem umowy przedstawienia
umowy regulujacej wspodtprace tych Wykonawcoéw. Umowa taka winna okresla¢ strony
umowy, cel dzialania, sposob wspdldzialania, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdéwienia, oznaczenie czasu
trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamodwienia, gwarancji
irgkojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy Kkonsorcjum przez
ktéregokolwiek z jego cztonkow do czasu wykonania zamdwienia.

15.4. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy musi doprecyzowac¢ wspélnie z Wykonawcg
wszystkie szczegoly dot. warunkow i sposobu swiadczenia ushug, niezbedne dla uruchomienia
Punktu Obshugi Kasowej (np. zakresu jego doposazenia, rozwigzan technicznych).

15.5. Miejsce i1 termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wylonionym Wykonawca,
po uzyskaniu porozumienia w powyze] opisanym zakresie, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do rozpoczecia §wiadczenia ushug.

15.6. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze
sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

15.7. Zawarcie umowy nastgpi wedlug wzoru Zamawiajgcego.

15.8. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

15.9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze zbadac, czy nie podlega wykluczeniu
oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej
oceniong sposrod pozostatych ofert.

16.  Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli
Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdwienia
publicznego na takich warunkach.

16.1. 'Wzbér umowy stanowi zalgcznik do Instrukcji dla Wykonawcow. W jej tresci, ktdra nie
podlega negocjacjom podano wszelkie istotne dla Zamawiajacego warunki realizacji
zamoOwienia.

Rozdzial 11

1. Formularz oferty - zalgcznik nr 1 do Instrukcji dla Wykonawcéw,

2. Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu i braku
podstaw wykluczenia - zalacznik nr 2 do Instrukeji dla Wykonawcow,

3. Wzbr umowy - zatacznik nr 3 do Instrukcji dla Wykonawcow.
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KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Sagdu Rejonowego w Jaroslawiu,
ul. Jana Pawla II 11, 37-500 Jarostaw;

- inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Jarostawiu jest Pan
Przemyslaw Kisala, e-mail: iod@jaroslaw.sr.gov.pl;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego nr A.262.12.2024
prowadzonym w trybie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 130 000 zlotych netto prowadzonym bez stosowania przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo Zamoéwien Publicznych.

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych, dalej ustawy PZP;

- Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP - przez
okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

- obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

- posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

¢. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

il



Zalacznik nr 1 do Instrukcji dla Wykonaweow

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

1.“.3;5‘.";; %i;.r.n.y. ................................................. Sad Re_]onowy W JaIOS‘lanu
ul. Jana Pawla II 11

............................................................ 37500 Jaroslaw

............................................................

............................................................

Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajacym

FORMULARZOFERTOWY

Nawigzujge do ogloszenia o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci 130 000,00 ztotych A.262.12.2024 na:

Wykonanie ustugi prowadzenia zastgpczej obstugi kasowej
w budynku Sqgdu Rejonowego w Jarostawiu, ul. Jana Pawla Il 11, 37-500 Jarostaw

1. Oferujemy wykonanie w/w przedmiotu zamowienia zgodnie z Instrukcja dla Wykonawcow
wraz z zalgcznikami:

a) cena za 1 miesigc:

cena netto za 1 miesigc:.........c....... ZE(STOWNIE: ...viiiiiiieii e zt.)
& J— VNV AT ssmnmvmsiosss Zh(Stownie: ..o zh.)
cend brutto za: 1 mIesige ;s msssiss 2F(HloWIIET i s s smm s zl.)

b) laczna warto$¢ brutto oferty: (cena brutto za 1 miesigc x 12 miesigcy):

ZE (STOWNIE: Lo )

z wszystkimi oplatami koniecznymi do zakonczenia realizacji zamdwienia W
zaoferowanym czasie.

2. Oswiadczamy, zZe:
dysponujemy ..... pracownikami (z uwzglednieniem zast¢pstw) do obslugi Punktu
Obslugi Kasowej, gdzie kazdy ze wskazanych pracownikéw posiada doswiadczenie
zawodowe nie kriétsze niz 6 miesigcy w pracy na stanowiskach obslugi kasowo -

bankowej:
1) pracownik podstawowy: ....... miesi¢cy doSwiadczenia; umowa o praceg;
2) pracownik zastepujacy: ....... miesi¢cy doswiadczenia; umowa o prace.

3. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z Instrukcja dla Wykonawceow, wszystkimi
zalgcznikami oraz zdobyliSmy konieczne informacje potrzebne do prawidlowego

przygotowania oferty.



4. Zobowigzujemy si¢ do wykonania:
Termin realizacji umowy — 12 miesi¢cy od dnia 1 stycznia 2025 roku do 31 grudnia 2025
roku.

5. O$wiadczamy, ze uwazamy sie¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez okres wskazany
w Instrukcji dla Wykonawcow.

6. O$wiadczamy, ze powierzymy podwykonawcom nastepujace czgsci zamowienia:

(W przypadku nie wypelnienia, Zamawiajqcy przyjmie, iz Wykonawca nie zamierza powierzy¢
podwykonawcy zadnej czesci zamowienia)

7. O$wiadczamy, ze zapoznalismy si¢ z otrzymanymi dokumentami przetargowymi i w pelni je
akceptujemy.

8. Oswiadczamy, ze zawarty w Instrukcji dla Wykonawcoéw projekt umowy zostal przez nas
zaakceptowany i zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
wymienionych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

9. Podana w ofercie cena nie bedzie podlega¢ zmianie i waloryzacji. Podana cena zawiera
wszystkie koszty prac i materialow koniecznych do prawidlowego zrealizowania przedmiotu
umowy wedtug Instrukcji dla Wykonawcow i zalgeznikéw oraz wszelkich warunkow lokalnych
rozpoznanych we wlasnym zakresie niezbgdnych do wykonania umowy.

10. O$wiadczamy jednoczesnie, iz zapoznali$my si¢ z Instrukcjg dla Wykonaweow i przyjelismy
ja bez zastrzezen oraz nie zglaszamy Zadnych uwag, co do procedury udzielenia zamowienia.

11. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej o$wiadczamy, ze zalagczone do oferty dokumenty
opisuja stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert - art. 297 k.k.

14. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego zamowienia nalezy kierowa¢ na adres:

15. Osoba upowazniong do kontaktow z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych realizacji
umowy

| o5 ST B 11 | T T N ATV
b 2 I O py e POy T TR PRI EEPTR P —————————
16. Oferte niniejszg skladamy na................... kolejno ponumerowanych stronach.

Niniejsza oferta zawiera nastepujace zalaczniki:

..................................................



Zalacznik nr 2 do Instrukeji dla Wykonawcow

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Sad Rejonowy w Jarostawiu

ul. Jana Pawla I 11

Adres firmy: ulica, numer domu, kod, miasto, wojewodztwo
A . 37-500 Jarostaw

NIP/PESEL i KRS/CEiDG

reprezentowany przez:

Imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
skladane na podstawie art. 108 i 109 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
oraz
SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.
Wykonanie ustugi prowadzenia zastgpczej obstugi kasowej w budynku Sqdu Rejonowego
w Jarostawiu, ul. Jana Pawla II 11, 37-500 Jarostaw
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Jarostawiu, ul. Jana Pawta II 11, 37-500 Jarostaw,
o$wiadczam, co nastgpuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1. O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 1 109 ustawy

Pzp.
2. O$wiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ......... ustawy Pzp (podaé majgeq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd

wymienionych w art. 108, 109 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwiazku z W/W
okolicznoscia, na podstawie art. 108 i 109 ustawy podjalem nastgpujace srodki naprawcze:

.....................................................................................................................

(podpis)

3. O$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w punkcie 6.1.2) Instrukcji dla Wykonaweow.

........................... (miejscowosé), dmia ...........covvun I

(podpis)



OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:
1. Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego (-ych) podmiotu (-6w), na ktérego (-ych) zasoby

....................................................................................................................

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

........................... (miejscowosé), dnia ................. T.

............................................

2. Os$wiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
okreslonych przez Zamawiajacego w punkcie 6.1.2) Instrukcji dla Wykonawcow, polegam na
gasabach nastepuiacesd (=yeh) PodmIORI{E0W) «nmmmmsinmsswissimemme s R

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

(wskaza¢é podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

........................... (miejscowosé), dnia ................. T.

(podpis)

OSWIAPCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:
1. Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego (-ych) podmiotu (-6w), bedacego (-ych)

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

(podaé pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

........................... (miejscowosé), dnmia ................. T.

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacj¢ podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
izgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

........................... (miejscowosd), dnia ................. T.



UMOWA NR ..ottt

W i covmeesmsmmans roku w Jarostawiu, pomigdzy Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym
w Jarostawiu, ulica Jana Pawita II 11, 37-500 Jarostaw zwanym w dalszej czgéci umowy
Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

.......................................................

..................... z siedzibg ...............ocovevvnenne..., Wpisang do rejestru przedsigbiorcéw pod
NUMETSMY  mown snsnmammens s , posiadajaca NIP ... ,  REGON
........................ , zwang w dalszej czesci umowy Wykonawca, reprezentowang przez

(na podstawie petnomocnictwa)

w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w procedury
o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
130 000,00 ztotych prowadzonym bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych na Wykonanie ustugi prowadzenia zastgpczej obstugi kasowej
w budynku Sadu Rejonowego w Jarostawiu, ul. Jana Pawta II 11, 37-500 Jarostaw,

rozstrzygnigtego wyborem oferty Wykonawcy z dnia ...........cooevvninnnin. roku, zostala zawarta
umowa o nastepujacej tresci:
§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy polegajacy na
swiadczeniu ushug w zakresie prowadzenia Punktu Obstugi Kasowej dla Sadu Rejonowego
w Jarostawiu, ul. Jana Pawta Il 11, 37-500 Jarostaw, zgodnie z Instrukcja dla Wykonawcdw wraz
z zalgcznikami.

2. Obstuga kasowa obejmuje w szczegdlnoscei:

a) przyjmowanie wplat gotowkowych dokonywanych przez osoby fizyczne w sprawach
dotyczacych postgpowania sgdowego - dochody budzetowe, sumy na zlecenie,

b) przyjmowanie wptat gotowkowych dokonywanych przez pracownikéw jednostek
Zamawiajacego z tytutu naleznosci na rzecz Skarbu Panstwa - dochody budzetowe, naleznosci
na rzecz ZFSS, na rzecz PKZP;

c) sprzedaz znakow optaty sagdowej.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonywania wptlat na rzecz innych sadéw, jezeli nie wplyna
one na czas obstugi 0sob realizujacych wplaty na rzecz Zamawiajacego.

4. Dopuszcza si¢ przyjmowanie wplat na rzecz Zamawiajacego przy uzyciu kart platniczych
obstugiwanych przez terminale Wykonawcy.

5. Dokumenty wplaty powinny zawierac:

a) imi¢ i nazwisko wplacajacego,

b) doktadny adres,

c) tytul wplaty,

d) sygnature akt - jesli jest nadana,

e) nazwe sadu i wydziatu, do ktérego kierowana jest wpflata.

6. Wplaty przyjete w Punkcie Obstugi Kasowej na rzecz Sadu Rejonowego w Jarostawiu, beda
przekazywane osobnymi pozycjami, nie pozniej niz w ciagu jednego dnia roboczego od dnia
dokonania wptaty, na nizej wymienione rachunki bankowe:

a) nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych - optaty, koszty i grzywny w sprawach zwiazanych
z postepowaniem sadowym, dot.:

-1 Wydziatu Cywilnego,
-11 Wydziatu Karnego,
-111 Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich, ﬁ i

o,



- IV Wydziatlu Pracy,
- V Wydzialu Ksiag Wieczystych
nr rachunku 03 1010 1528 0027 9822 3100 0000

b) naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych - wplaty z tytutu odsprzedanych skladnikéw
majatkowych - numer rachunku 03 1010 1528 0027 9822 3100 000

c¢) naleznosci z tytulu wplat za e-znaki - numer rachunku 03 1010 1528 0027 9822 3100 000

d) zaliczki na postgpowanie sadowe - numer rachunku 64 1130 1105 0005 2163 3420 0005

e) wplaty naleznosci na rzecz Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej - numer rachunku
75 1130 1105 0005 2163 3420 0001

f) wplaty rat pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych - numer rachunku
23 1010 1528 0027 9818 9110 0000

g) wplaty na poczet wkladow i raty pozyczek Pracowniczej Kasy Zapomogowo Pozyczkowej przy
Sadzie Rejonowym w Jarostawiu ul. Jana Pawta II 11 37-500 Jarostaw - numer rachunku
84 1020 4287 0000 2002 0022 8882

h) naleznosci z tytulu grzywien i kosztow sadowych na numery mikro rachunkéw bankowych
tworzonych dla rachunku bankowego nr 03 1010 1528 0027 9822 3100 0000 zgodnie
zregulami ujetymi w Zalaczniku do niniejszej Instrukcji — Zasady konstruowania
i wykorzystania numeréw mikro rachunkow

8. Za dat¢ dokonania wplaty uwaza si¢ dzien faktycznej wplaty kwoty przez osobe wplacajaca
w punkcie kasowym.

9. Zamawiajacy zastrzega, ze w okresie realizacji umowy mozliwa bedzie modyfikacja zasad
realizacji wplat okreslonych powyzej, majaca na celu usprawnienie obstugi interesantow lub
wynikajaca z obowiazujacych przepiséw prawa.

10. Od operacji, o ktorych mowa w ust. 2 1 6, Wykonawca nie bgdzie pobierat zadnych prowizji
1 oplat bankowych.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizowania przez Wykonawce w Punkcie Obstugi Kasowej
wplat i wyplat innych niz wymienione powyzej, jezeli nie wptyna one na czas obstugi osdéb
realizujacych wplaty na rzecz Zamawiajacego..

12. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze dokonywane sa przez Wykonawce
czynnosci ponad zakres zawarty w ust. 2 i 6 wplywaja na wydluzenie czasu obstugi osob,
dokonujacych wplat na rzecz Zamawiajgcego, Zamawiajacy ma prawo zazada¢ natychmiastowego
zaniechania ich prowadzenia przez Wykonawce.

13. Miejscem prowadzenia Punktu Obstugi Kasowej jest siedziba Sadu Rejonowego w Jarostawiu,
budynek przy ul. Czarnieckiego 4, 37-500 Jarostaw.

14. Wykonawca zobowiazany jest do prowadzenia Punktu Obstugi Kasowej w dniach i godzinach
pracy Sadu Rejonowego w Jarostawiu tj. od wtorku do pigtku od godziny 7:30 do godziny 15:30,
w poniedzialek do godziny 18:00 (w przypadku wprowadzenia przez Kierownika jednostki dnia
wolnego za odpracowaniem w sobote, obstuga kasowa bedzie prowadzona w sobote od godziny
7:30 do godziny 15:30), zuwzglednieniem niezbednych przerw oraz czasu potrzebnego do
uzgodnienia kasy. W szczegdlnych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany
godzin pracy Punktu Obstugi Kasowej - np. zmiana godzin pracy Sadu Rejonowego w Jarostawiu,
o czym Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawce.

15. Wykonawca zapewni przez okres trwania umowy mozliwosé korzystania z terminala platniczego
dla ptatnosci bezgotowkowych z uzyciem kart ptatniczych w punkcie obstugi kasowe;j.

16. Wykonywanie czynnosci bedacych przedmiotem umowy musi byé dostosowane do rytmu pracy
Sadu Rejonowego w Jarostawiu.

§2

1. Swiadczenie ushug stanowigcych przedmiot umowy bedzie realizowane przez osoby
wyszczeg6lnione w Wykazie osob, o ktorym mowa w punkcie 8.6. d) Instrukcji dla
Wykonawcow.

- Wykonawca zobowigzuje sig, ze pracownik $wiadczacy ustugi, a wyszczegdlniony

At



[a—

w Wykazie oséb, o ktérym mowa w punkcie 8.6. d) Instrukcji dla Wykonawcow, bedzie w okresie
realizacji umowy zatrudniony na podstawie umowy o prac¢ W rozumieniu przepisoOw ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U.2023.1465 t.j. ze zm.) - chyba, ze w przypadku
pracownika swiadczacego ustugi wylacznie w zastepstwie, Wykonawca wykaze inng podstawe
dysponowania.

. Kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie

krotszym niz 3 dni robocze, Wykonawca zobowiazuje si¢ przedlozy¢ Zamawiajacemu kopie
zanonimizowanych uméw o pracg zawartych przez Wykonawcg z pracownikami wykonujacymi
czynnosci kasowo - bankowe w Punkcie Obstugi Kasowej wraz z os§wiadczeniem Wykonawcy, ze
kopie te dotycza pracownikow sSwiadczacych powyzsze uslugi u Zamawiajacego lub inne
dokumenty, z ktérych taki stosunek pracy bedzie jednoznacznie wynikat.

. Nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii uméw zawartych przez Wykonawce z pracownikami

wykonujacymi czynnosci kasowo - bankowe w Punkcie Obstugi Kasowej w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego zgodnie z ust. 3 bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku
zatrudnienia pracownikéw §wiadczacych ustugi na podstawie umowy o prace.

W przypadku negatywnych uwag, co do pracy osob wyszczegélnionych w Wykazie o0sob,
o ktorym mowa w punkcie 8.6. d) Instrukcji, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania
zmiany w/w 0sob.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ po uprzedniej konsultacji z Zamawiajacym do dokonania zmian

personalnych na wniosek Zamawiajacego, w przypadku cigzkiego naruszenia przez pracownika
podstawowych obowigzkéw pracowniczych.

. Zmiana przez Wykonawc¢ 0s6b wyznaczonych do $wiadczenia ustugi wymaga powiadomienia

Zamawiajgcego przez Wykonawce z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem. Zamawiajacy
moze nie wyrazi¢ zgody na powyzsza zmiang. W przypadku koniecznosci nagltej zmiany tych osob
Wykonawca powiadomi o tym Zamawiajgcego telefonicznie.

. W przypadku zmiany oséb wyszczegdlnionych w Wykazie osob, o ktérym mowa w punkcie 8.6.

d) Instrukcji dla Wykonawcoéw, Wykonawca zobowiazuje si¢ kazdorazowo do przedstawienia
Zamawiajagcemu aktualnego wykazu osoéb wedlug danych zawartych w w/w wykazie.

. Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie skierowaé do §wiadczenia ustug stanowigcych przedmiot

umowy w przypadku:

a) nie przybycia do pracy osoby wyznaczonej do $wiadczenia ustug,

b) przybycia osoby wyznaczonej do swiadczenia ushugi w stanie uniemozliwiajagcym jej
wykonywanie obowigzkow,

¢) innych przyczyn uniemozliwiajacych danej osobie wykonywanie obowiazkdow.

. Dokonujac zmiany oséb swiadczacych ushugi zastgpczej obstugi kasowej, Wykonawca

zobowigzany jest w kazdym przypadku zaproponowa¢ nowe osoby, spetniajace wymagania
okreslone w Instrukcji.

§3

. Wykonawca odpowiada za srodki finansowe przyjete od wplacajacych.

2. W razie przewlaszczenia $rodkéw finansowych przez osoby, ktorymi Wykonawca postuguje sie

przy wykonaniu przedmiotu zaméwienia lub zaginigcia gotoéwki, Wykonawca jest zobowiazany
w ramach wilasnych $rodkéw finansowych do uregulowania zobowiazania w stosunku do

Zamawiajacego.

. Wykonawca jest odpowiedzialny za dzialania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcéw, ich

przedstawicieli, pracownikéw lub innych o0sob, ktérymi si¢ postuguje w takim zakresie, jak gdyby
byty one dziataniami, uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy, jego przedstawicieli,
pracownikéw lub innych osob, ktérymi si¢ postuguje.

. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw odpowiada

solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobow, za szkode poniesiona
przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za
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nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

§4

1. Wykonawca zobowigzany jest:

a) do swiadczenia ushug w Sgdzie Rejonowym w Jarostawiu, w budynku przy ul. Czarnieckiego 4,
37-500 Jarostaw, w pomieszczeniu usytuowanym na parterze budynku Sadu, w ktorym
zlokalizowany jest Punkt Obstugi Kasowej, posiadajacy odpowiednie wyposazenie,
zapewniajgce mozliwo$¢ wykonywania przedmiotu zaméwienia,

b) do utrzymania pomieszczenia Punktu Obstugi Kasowej w stanie niepogorszonym, tzn. w takim
stanie, w jakim pomieszczenie bylo w chwili przystgpienia do realizacji umowy na obstuge
kasows.

2. W przypadku poniesienia przez Wykonawcg wydatkow majacych na celu odpowiednie
przystosowanie stanowiska pracy do potrzeb Punktu Obstugi Kasowej (po uzyskaniu uprzedniej
zgody Zamawiajgcego), Wykonawcy nie przysluguje z tego tytulu zadna rekompensata od
Zamawiajgcego. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zatrzymania ulepszen albo zadania
przywrocenia do stanu poprzedniego.

3. Wykonawca we wlasnym zakresie i na wlasny koszt:

a) dokona oznakowania pomieszczenia kasowego poprzez umieszczenie na nich tablicy z nazwa
podmiotu $wiadczacego obstuge kasowg wraz z godzinami czasu pracy Punktu Obstugi
Kasowej,

b) zapewni transport, ochron¢ i ubezpieczenie S$rodkéw pienigznych przyjetych w Punkcie
Obstugi Kasowej do oddzialu banku wskazanego przez Zamawiajacego. Wykonawca nie
bedzie przechowywat gotowki w Punkcie Obstugi Kasowej po godzinach pracy w kwocie
przekraczajacej warto$¢ ubezpieczenia. Zamawiajagcy dopuszcza transport Srodkow
pieni¢znych do Banku Wykonawcy przy jednoczesnym zapewnieniu, ze $rodki pienigzne
ksiggowane sg na rachunek Wykonawcy i przekazywane Zamawiajacemu osobnymi pozycjami
nie pézniej niz w ciagu jednego dnia roboczego od dnia dokonania wplaty na wskazane przez
Zamawiajacego rachunki bankowe.

¢) W razie potrzeby wyposazy/doposazy pomieszczenie przeznaczone na Punkt Obshugi Kasowej
w meble, sprzet, materiaty eksploatacyjne i oprogramowanie niezbgdne do wykonywania
obstugi kasowej (Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy protokotem zdawczo - odbiorczym
nast¢pujgce wyposazenie, znajdujace si¢ na stanie pomieszczenia: dostawka do biurka, Telefon
IP, Intercom Kasowy SD2006DL+Lonbon, biurko ksztaltowe na stelazu metalowym, Kontener
stacjon. 43x45x75, szafa aktowa z przegroda 80x45x183, szafka niska przy biurku 38x70x75,
szafka pod komputer 24x50x15, szuflada na klawiaturg, fotel obrotowy pracowniczy, kasa
pancerna, kosz na $mieci, roleta dzien - noc w kasecie) - Wykonawca ponosi koszty naprawy
i konserwacji powierzonego wyposazenia we wlasnym zakresie,

d) zapewni tacze do wiasnych systemow informatycznych (Zamawiajacy nie udostgpni
Wykonawcy wiasnej sieci komputerowej),

e) wykona wszelkie ewentualne prace zwigzane z przystosowaniem stanowiska pracy do potrzeb
Wykonawcy - w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia podpisania umowy
- prace te nalezy wykonaé po godzinach urzgdowania Sadu Rejonowego w Jaroslawiu,
najpdzniej do godziny 18:00.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstale w wyniku korzystania
z udostgpnionego pomieszczenia.

5. Wykonawcy nie przystuguje prawo do podnajmu lub oddania do uzytkowania osobie trzeciej
udostepnionego pomieszczenia.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowej kontroli wykorzystania
udostgpnionego pomieszczenia przy wspotudziale Wykonawcy.

7. Zamawiajgcy zapewni usluge sprzgtania wynajmowanego pomieszczenia w  godzinach
urzedowania Sadu Rejonowego w Jarostawiu w obecnosci 0sob obstugujacych punkt kasowy.
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8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dostepu do pomieszczenia Punktu Obstugi Kasowej podczas
godzin ich otwarcia, jak i poza godzinami w przypadku:
a) koniecznosci wykonania ustugi sprzatania pomieszczenia,
b) wystapienia  koniecznosci wykonania przegladow wymaganych przepisami prawa
budowlanego, przepisami p.poz, dezynsekeji, deratyzacji itp.,
¢) wystgpienia awarii instalacji budynku np. instalacji co., instalacji elektrycznej, instalacji
wodno-kanalizacyjne;j itp.

§5

1. Wykonawca zobowiazany jest:

a) do $wiadczenia ushugi w siedzibie Sadu Rejonowego w Jarostawiu, w budynku przy ul.
Czarnieckiego 4, 37-500 Jarostaw, do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
uzyskanych w trakcie realizacji umowy (nie przekazywania osobom trzecim informacji
0 Zamawiajacym, podlegtych jednostkach oraz danych osobowych klientow sadow,
pracownikow i bytych pracownikéw Zamawiajacego) - Wykonawca przyjmie od os6b, ktére
beda wykonywaly przedmiot zaméwienia w Punkcie Obshugi Kasowej, oswiadczenia
o ochronie danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2019.1781 tj.) oraz o zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji
dotyczacych Zamawiajacego oraz podlegtych sadéw rejonowych, powzietych w zwigzku
z wykonywaniem prac objetych umowa, aoryginaly lub uwierzytelnione kopie tych
oswiadczeri przedlozy Zamawiajacemu, w przypadku zastepstwa lub Zmiany osoby
prowadzacej obstuge kasowa, Zamawiajacy wymaga niezwlocznie zlozenia powyzszego
os$wiadczenia od tej osoby,

b) do dysponowania co najmniej 1 osoba (z uwzglednieniem koniecznosci zastepstw), niekarang,
zatrudniong na podstawie umowy o pracg, wykonujaca czynnosci polegajace na obstudze
kasowej, ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia na rzecz Sadu Rejonowego w
Jarostawiu; pracownicy Wykonawcy maja prawo do przebywania w Punkcie Obstugi Kasowej
W czasie godzin pracy Sadu; wstgp i przebywanie w Punkcie Obstugi Kasowej o0s6b
wskazanych przez Wykonawcg - poza godzinami pracy, jest mozliwe tylko w uzasadnionych
przypadkach i po uprzednim uzyskaniu zgody od Zamawiajacego.

¢) do przestrzegania przepisow BHP, przeciwpozarowych i innych przepiséw obowigzujgcych
w siedzibie Sadu Rejonowego w Jarostawiu,

2. Wykonawca o$wiadcza, iz pracownicy przewidziani do realizacji niniejszego zaméwienia:

a) posiadajg zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego lub zlozyli
oSwiadczenia o niekaralnosci, ktére Wykonawca dolacza do wykazu oséb lub do jego
aktualizacji,

b) posiadaja ubezpieczenia OC i NW w zakresie wykonywanych czynnosci - chyba, ze takie
ubezpieczenie wehodzi juz w zakres umowy (polisy) z tytutu dziatalnosci prowadzonej przez
Wykonawce.

3. Wykonawca oswiadcza, ze na dzien zawarcia niniejszej umowy jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zaméwienia. Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia polisy ubezpieczeniowej wraz
zdowodem zaptacenia skfadki na okres obowigzywania umowy stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszej umowy. W przypadku, gdy w dniu podpisania umowy Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na okres krétszy niz okres $éwiadczenia ustugi, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie w/w
polisy wraz z os$wiadczeniem, w ktérym Wykonawca zobowiazuje sie do zawarcia umowy
ubezpieczenia na kwot¢ wymagang w Instrukcji dla Wykonaweéw i obowigzujaca przez okres od
dnia zakonczenia obowiazywania dotychczas posiadanego ubezpieczenia do dnia zakonczenia
swiadczenia ustugi. Dokument potwierdzajacy zawarcie kolejnej polisy wraz z dowodem
zaptacenia skfadki musi by¢ dostarczony Zamawiajacemu przed wygasnieciem dotychczas
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posiadanego ubezpieczenia, pod rygorem odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego w terminie
14 dni od wygasnigcia ubezpieczenia.

§6

. Wykonawca moze przekazaé realizacj¢ ustug wynikajacych z niniejszej umowy do wykonania
podwykonawcom, wylgcznie w zakresie wskazanym w Oswiadczeniu Wykonawcy o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia - stanowigcym zalgeznik nr 2 do
Instrukcji sktadanym wraz z formularzem ofertowym Wykonawcy. Za dziatania lub zaniechania
podwykonawcéw Wykonawca odpowiada jak za dziatania /zaniechania swoje wiasne.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania odpowiednich przepisow wewngtrznych
Zamawiajgcego, w tym dotyczacych ochrony i bezpieczenstwa chronionych budynkéw.

. Za przedmiot umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:
zastepcza obstluga kasowa za 1 miesiac:

s cenanetto za 1 miesigc: ........... 2 (STOWIIE! sosvmnmimvesvpeanssns )
* cena brutto za 1 miesiac: ............ AR (3011 )
iqczna wartos¢ brutto za realizach ca}ej umowy (cena brutto za 1 miesiac x 12 miesiecy):

.............. Zh [SIOWNIES wsvesmsmmmmnssmmrsrsso)

. Warto$é brutto wskazana w ust. 1 zostanie dostosowana w przypadku zmiany stawki podatku
VAT ustalonej przez ustawodawce, przy czym begdzie to dotyczylo czgsci wynagrodzenia za
ustugi, ktérych w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano.

. Wartos¢ brutto, o ktérej mowa w ust. | obejmuje wszystkie koszty zwiazane ze $wiadczeniem
ustugi zastepczej obstugi kasowej zgodnie z zakresem i przedmiotem zaméwienia dla Sadu
Rejonowego w Jaroslawiu, okreslonym w Instrukcji dla Wykonawcow. W cenie powinny by¢
réwniez uwzglednione wszystkie nalezne oplaty i podatki. Podana cena jest obowigzujgca
w catlym okresie waznoéci umowy i nie bedzie podlegala zmianie bez wzglgdu na okolicznodci
i zZrodta powstania, z zastrzezeniem treéci ust. 2.

. Faktury wystawiane beda miesiecznie na: Sad Rejonowy w Jarostawiu - jako Nabywce i Platnika
ustug; adres: ul. Jana Pawta II 11, 37-500 Jarostaw, NIP 792-10-63-795 i przesylane na adres e-
mail: ksiegowosc(@jaroslaw.sr.gov.pl

. Wynagrodzenie platne bedzie miesigcznie przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od
dnia otrzymania faktury VAT, przy czym Zamawiajacy ma prawo potraci¢ z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia kary umowne.

. Przyjmuje sie, ze dniem zaplaty jest dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§7

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ przed Zamawiajacym za nienalezyte wykonywanie ustug

bedacych przedmiotem umowy.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za wszelkie szkody powstate w zwiazku z wykonywaniem

przedmiotu umowy, w tym takze za dziatania lub zaniechania wiasne oraz oséb, ktérym powierzyt

wykonanie umowy lub, za pomocg ktérych wykonuje przedmiot umowy, a takze za zachowanie

w tajemnicy wszelkich informacji, o ktérych te osoby mogty powzia¢ wiadomos¢ w zwiazku

z wykonywaniem czynnosci, objetych zakresem umowy.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie szkody spowodowane w mieniu

Zamawiajacego, jak réwniez w mieniu o0sob trzecich, wyrzadzone przez Wykonawce i osoby,

ktorymi sig on postuguje przy wykonywaniu umowy.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng:

a) za opdznienie w rozpoczeciu $wiadczenia ustug zastgpezej obstugi kasowej i za przerwg w jej
realizacji w wysokosci 1% miesiecznego wynagrodzenia brutto za kazdy dziefi opoznienia lub
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przerwy,

b) za niedopetnienie wymogu zatrudniania pracownikdéw $wiadczacych ustugi na podstawie
umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy, w wysokosci iloczynu kwoty
minimalnego wynagrodzenia za pracg¢ ustalonego na podstawie przepiséw o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (obowigzujacych w chwili stwierdzenia przez Zamawiajgcego
niedopetnienia przez Wykonawcg wymogu zatrudniania pracownikéw $wiadczacych ustugi na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy) oraz liczby miesigcy
w okresie realizacji umowy, w ktorych nie dopelniono przedmiotowego wymogu
- za kazdg zadeklarowang osobg¢ nie zatrudniong przez Wykonawce na podstawie umowy
0 pracg.

c) za nienalezyte wykonywanie przedmiotu umowy, w szczegoélnosci za wykonywanie
obowigzkoéw z naruszeniem obowigzujacych przepisow prawa lub postanowien umowy
w wysokosci 1 % miesigcznego wynagrodzenia brutto za kazdy taki przypadek.

d) za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢
Wykonawca, w szczegolnosci o ktorych mowa w § 7 ust. 2 umowy, jak rowniez za odstgpienie
od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego w wysokosci 10%
lacznej wartosci brutto za realizacj¢ calej umowy.

. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy:

a) kare umowng za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn, za ktére
odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajacy, a takze za odstgpienie od umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn, za ktére Wykonawca odpowiedzialnosci nie ponosi, w wysokosci
10% 1lgcznej wartosci brutto za realizacj¢ cafej umowy, z wyjatkiem wystgpienia sytuacji
przewidzianej w art. 145 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

b) za opéznienie w zaplacie faktur - odsetki ustawowe od naleznej kwoty za kazdy dzien
opdznienia.

. Jezeli wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego w wyniku niewykonania lub

nienalezytego wykonania umowy przekracza wysokos$¢ kar umownych, Zamawiajacy moze zadaé

odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych przewidzianych w Kodeksie Cywilnym.

§8

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji lub danych, jakie
uzyskal w zwigzku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) lub rozwigzaniem niniejszej
umowy, co do ktorych powzigl podejrzenie, iz sa informacjami lub danymi objetymi tajemnicg
przedsiebiorstwa lub objgtymi ochrona lub ze jako takie sa traktowane przez Zamawiajacego.

. Strony zgodnie ustalajg jako osoby kontaktowe:

- ze strony Wykonawcy:

. s TEL.E . ssimmiicncatiaini s SGEATE camananan onians
T s el wommpvmmsvas s R 01 111 A
— rreserassrassannes stel oo, ,e-mail: oo

. Postanowien ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku mformac_u oqutych dostgpem do informacji na
zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publicznej.

. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, co do charakteru danej informacji, przed jej
ujawnieniem lub uczynieniem dostgpna, Wykonawca zwroci si¢ do Zamawiajacego o wskazanie,
czy informacjg t¢ ma traktowac jako objeta tajemnica.

. W trakcie realizacji umowy lub po jej wykonaniu, Wykonawca kazdorazowo zobowigzuje si¢ do
wskazania Zamawiajacemu zakresu danych lub informacji objetych tajemnica przedsigbiorstwa.

. Kazda ze stron obowigzana jest dotozy¢ nalezytej starannosci w celu przestrzegania postanowien
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niniejszego paragrafu przez swoich pracownikéw oraz osoby dzialajace na jej zlecenie lub w jej
interesie, bez wzgledu na podstawg prawng zwiazku tych 0séb ze strong.

§9

Zamawiajacy, na podstawie art. 455 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych przewiduje

mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w nastepujacych sytuacjach:

a) Zamawiajacy dopuszcza zmiang¢ 0s6b wyznaczonych do petnienia funkcji w przypadku:
Smierci, rozwigzania stosunku pracy, utraty uprawnien niezbgdnych do wykonywania funkcji
w ramach niniejszej umowy, choroby powyzej 30 dni potwierdzonej zaswiadczeniem
lekarskim, innych zdarzen losowych zaistnialych z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego
oraz Wykonawcy skutkujacych obiektywna niemozliwoscia petnienia funkcji przez dana osobe
(wynikajacych z okolicznosci, ktérych mimo zachowania nalezytej staranno$ci nie mozna bylo
przewidzie¢ przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego) - zmiana
0s0b bedzie mozliwa na wniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okolicznosciami, po
przedstawieniu i zaakceptowaniu przez Zamawiajacego kandydatury innej osoby spetniajace;
warunki zawarte w Instrukcji dla Wykonawcow (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie
wyrazenia zgody na zmiang osob, ktdrych kwalifikacje sa nizsze niz os6b wymienionych
w wykazie 0sob),

b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzenia nieistotnych zmian zawartej umowy,
a w szczegdlnosci w nastgpujacych sytuacjach: zmiany prowadzgce do likwidacji oczywistych
omylek pisarskich i rachunkowych w tre§ci umowy, zmiany dotyczace nazwy, siedziby
Wykonawcy lub jego formy organizacyjno-prawnej w trakcie trwania umowy, numeréw kont
bankowych oraz danych identyfikacyjnych, zmiany wskutek wystapienia innych okolicznosci
nie wynikajacych z winy Wykonawcy ani Zamawiajacego, ktérych mimo zachowania nalezytej
starannosci nie mozna bylo przewidzie¢ przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamoOwienia (w tym zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa), a zrealizowanie
zalozonego pierwotnie celu umowy byloby bez tych zmian niemozliwe lub zmiany te sa
korzystne dla Zamawiajacego,

c) ustawowej stawki podatku od towaréw i ustug VAT (zmiana bedzie dotyczyla wynagrodzenia
za czgSci umowy jeszeze niezrealizowane, co do ktorych Wykonawca nie pozostaje w zwloce).

Wszelkie zmiany umowy beda dokonywane w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na dokonywanie przez Wykonawce cesji wierzytelnosci
wynikajgcych z niniejszej umowy na rzecz oséb trzecich, w tym takze w zakresie prawa do
wynagrodzenia za przedmiot umowy.

§10
1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesi¢cy tj. od dnia 1 stycznia 2025 roku do dnia 31 grudnia
2025 roku.
2. Zamawiajgcy moze odstgpié od umowy z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi

Wykonawca:

a) jezeli zostanie wydany nakaz zajgcia majatku Wykonawcy lub zostanie zlozony wniosek
o ogloszeniu upadlosci Wykonawcy,

b) jezeli Wykonawca dokona cesji wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz 0s6b
trzecich,

c) jezeli opdznienie w rozpoczeciu $wiadczenia ustugi, przerwa w jej wykonaniu przekroczyty
3 dni,

. Odstgpienie, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajacy zrealizuje na pi$mie z podaniem uzasadnienia

w terminie 14 dni od dnia powzigcia wiadomosci o okolicznosci stanowiacej przyczyne

odstapienia.
gt



§11

Wszelkie spory wynikte w toku realizacji niniejszej umowy beda rozpatrywane przez sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie: ustawa z dnia z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j. ze zm.) oraz Kodeks Cywilny,
a w sprawach formalno-prawnych przepisy Kodeksu Postgpowania Cywilnego.

§13

Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, nie zawierajacych
zadnych poprawek ani skreslen, 1 egz. dla Zamawiajgcego, 1 egz. dla Wykonawcy/ w wersji
elektroniczne;.

Integralng czes¢ umowy stanowi:

1) zatgcznik m | - oferta Wykonawcy

2) zalgcznik nr 2 — Instrukcja dla Wykonawcow
3) zalgcznik nr 3 - ubezpieczenie Wykonawcy

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



